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Periodo de licencia

Registrar la licencia en el sistema GDE, a fin de derivar los tramites de quién se

toma la licencia, a otra persona durante el periodo de la misma.

ACLARACION: Los trdmites ya existentes en su bandeja no serdn derivados y deberdn ser reasignados
por el agente configurado como “superior jerdrquico” en la solapa de Datos Personales.
ACLARACION: esta funcionalidad NO reemplaza la gestidn de la licencia por los medios oficiales de

CONICET (SIGERH).

El ingreso al Sistema GDE se realiza a través del siguiente link: https://portal.gde.gob.ar

1. Ingresar al sistema con Usuario o N° de CUIL/CUIT y contrasefia.

é Argentina presdenda

Gestién Documental Electrénica

i Documentos 511.547.415
Ingrese al Sistema con Usuario/Cuil/Cuit y contrasefia P Pases 348.532.050

B8 Expedientes 45.435.959
‘mrRegistros 1.361.649
Usuarios en linea: 10,600 +
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2. Desde el Escritorio, ingresar a la solapa Datos Personales.
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© Mis Supervisados

No hay aplicaciones configuradas en esta vista
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3. Ingresar a la solapa Gestion periodo de licencia.

Argentina Gestion Documental Electronica
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OMZGOELXAPPEOLS
inicio [EUEIECIRANIT Configuracion  Noiicaclon  Consuita Usuarios
Datos Persanales del Usuario ([IRCETIRSEISTTY SRR | Configuracion visualizadores de mis buzones  Mis cuentas

Fecha inicio de licencia

@ Atencion: S/su licencia comienza hoy. indique manualmente al menos 15 minutos desde ahora
Fecha fin de licencia
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Apoderado

M Guardar

4. En el campo Fecha inicio de licencia y en el campo Fecha fin de licencia, completar con diay

hora.
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Datos Personales del Usuario RS TNTTIST TN SRNS" Configuracion visualizadores de mis buzones  Mis cuentas

Fecha inicio de licencia

] Atencin: sisu 23 hoy. almenos 15
Fecha fin de licencia
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ahora

Apoderado

M Guardar

ACLARACION: En caso de no poner la hora, el sistema pone la hora actual de la computadora.

5. En el campo Apoderado, completar con el nombre del agente que tramitara su ausencia.
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Fecha inicio de licencia

¢8| Atencién: Sisul 2a hoy, almenos 15
Fecha fin de licencia
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Apoderado

M Guardar

ACLARACION: Verificar que se trate del agente que se desea asignar validando el lugar de trabajo, ya

que es un campo autocompletable que se alimenta con todos los usuarios de la administracion
publica.

6. Al terminar, aparecera un mensaje de registro exitoso.
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